
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ECO Computer & Software GmbH 

 Gießener Str. 52                            35305 Grünberg 

 
0 64 01 / 90 32 06 

 
0 64 01 / 90 32 07 

 
info@eco-computer.com 

 
www.eco-computer.com

 

Schulungsprogram
m  

- Computer 
- Programme 
- Schulung 
- Übersetzung 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Individual-Schulung Word 
 

 Allgemeine Einführung  

 Seitenformatierung / Formatvorlagen 

 Textformatierung / Absatzformate 

 Kopf-/Fußzeilen / Tabulatoren 

 Tastatur-Befehle / Autotext / Autokorrektur 

 Grafiken einfügen / WortArt / Autoformen 

 Eigenen Briefbogen erstellen / Tabellen-Erstellung 

 Schulungsunterlagen / Persönl. Teilnahmezertifikat 

 

Schulungsinhalte frei wählbar 

Preis 

inkl. MwSt. 
€ 80,00 (60 Min./Person) 

Individual-Schulung PC-Windows 
 

 Allgemeine Einführung Hardware 

 Tastatur / Tastaturbefehle 

 Auf USB-Stick sichern / Internet / E-Mail 

 Ordner einrichten 

 Dateien kopieren / löschen 

 Desktop-Verknüpfung 

 Programme installieren / deinstallieren 

 Einführung in alle zu Windows gehörende 
Programmteile 

 Schulungsunterlagen 

 Persönliches Teilnahmezertifikat 

 

Schulungsinhalte frei wählbar 

Preis 

inkl. MwSt. 
€ 80,00 (60 Min./Person) 

Kursauswahl 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

Individual-Schulungen 
 

 Schulung wahlweise auch  
an Ihrem eigenen Computer! 

 Freie Terminwahl 

 Schulung bei Ihnen zu Hause oder in unseren 
Räumen 

 Fahrtkosten bis zu 20 km ohne Berechnung! 

 Schulungsinhalte frei wählbar  
oder nach Vorschlag der Schulungsleitung 

 
 
 
 

 
 

Preis 

inkl. MwSt. 
€ 80,00 (60 Min./Person) 

Individual-Schulung Excel 
 

 Allgemeine Einführung 

 Zellen / Zellenformatierung / Titel 

 Formeln / Verknüpfungen 

 Autoformat / Zellen- und Blattschutz 

 Diagramme / Grafiken / WortArt 

 Formatvorlagen / Mustervorlagen 

 Daten sortieren / filtern 

 Makros / Datenfunktionen 

 Schulungsunterlagen  

 Persönliches Teilnahmezertifikat 
 
 

 
 

Schulungsinhalte frei wählbar 

Preis 

inkl. MwSt. 
€ 80,00 (60 Min./Person) 

Kursauswahl 



 

 

 

 

 

 

Individual-Schulung PowerPoint 
 

 Entwerfen einer Präsentation 

 Textfeld-/Objekt-/Layoutgestaltung 

 Animation 

 Hyperlinks 

 WortArt 

 Schaltflächen 

 Folienübergänge 

 Klänge / Filme einfügen 

 Organigramm 

 Selbstablaufende Präsentation 

 Schulungsunterlagen 

 Persönliches Teilnahmezertifikat 

 

Schulungsinhalt frei wählbar 

Preis 

inkl. MwSt. 
€ 80,00 (60 Min./Person) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kursauswahl 


